
大海大校发〔2016〕30号


关于《大连海洋大学科研经费

管理办法》的补充规定

各院（部）、处（办）、馆：

为进一步规范科研项目经费管理，提高资金的使用效益，保证学校科技事业健康发展，依据有关上级文件精神，结合我校实际，针对《大连海洋大学科研经费管理办法》（大海大校发〔2014〕96 号）制定本补充规定。

一、借款、报销程序

（一）借款程序

1．借款人填写大连海洋大学经费预支借款单，注明借款事由；

2．项目负责人填写项目名称、项目编号，并签字确认；

3．根据借款额度采取分段审批。

（二）报销程序

1．报销人填写大连海洋大学费用报销单或差旅费用报销单，原始凭证应按照《大连海洋大学经费审批与报销管理办法》（大海大校发〔2014〕86号）第三章第十六条的要求进行粘贴；

2．项目负责人填写项目名称、项目编号，并签字确认；

3．根据报销额度采取分段审批。

二、需说明的事项

（一）差旅费

1．飞机票

（1）教师使用科研经费购买飞机票，报销时按照《大连海洋大学关于开展公务机票购买管理改革工作的实施方案》的具体要求执行，根据报销额度采取分段审批。

（2）学生和校外人员乘坐飞机出行，按如下程序报销：项目负责人签字，科技处处长审批、分管校领导签批。(学生乘坐飞机时还需提供特殊说明)

2．租车（船）费

（1）使用科研经费租车（船），报销时需提供租车（船）用途、租车（船）单位合法资质、正规发票、租车（船）合同或租车（船）费用明细并加盖出具发票单位公章、财务专用章或发票专用章。

（2）按如下程序报销：项目负责人签字，科技处处长审批、分管校领导签批。

（二）人员经费

1．劳务费

（1）学生劳务费发放按照如下要求执行：

①本科生每人每月不超过600元、研究生每人每月不超过1000元，具体金额由项目负责人根据学生参与的工作量核定；

②发放时需注明学生所在学院、班级、姓名、学号、身份证号、银行卡号、工作内容等信息并附学生证复印件；

③每月25日前报呈计划财务处，由计划财务处统一发放，根据报销额度采取分段审批。若有弄虚作假，将对项目负责人以及相关人员进行责任追究。

（2）临时聘用人员劳务费按照学校相关规定或合同规定执行。按如下程序报销：项目负责人签字，科技处处长审批、分管校领导签批。

2．专家咨询费/评审费

（1）以会议形式组织的咨询/评审，专家咨询费/评审费参照高级专业技术职称人员500-800元/人天、其他专业技术人员300-500元/人天的标准执行。会期超过两天的，第三天及以后的咨询费/评审费标准参照高级专业技术职称人员300—400元/人天、其他专业技术职称人员200—300元/人天的标准执行。

（2）以通讯形式组织的咨询，专家咨询费参照高级专业技术职称人员60—100元/人次，其他专业技术人员40—80元/人次的标准执行。

（3）以会议形式或统一组织的咨询/评审,非项目组成员的校内专家可发放咨询费/评审费，单独个别咨询不得发放咨询费。

（4）按如下程序报销：项目负责人签字，科技处处长审批、分管校领导签批。

3．培训讲课费

（1）副高级技术职称专业人员每半天最高不超过1000元；

（2）正高级技术职称专业人员每半天最高不超过2000元；

（3）院士、全国知名专家每半天一般不超过3000元。

（4）按如下程序报销：项目负责人签字，科技处处长审批、分管校领导签批。

（三）车用燃油费等费用

自本规定发布之日起签订的横向科研项目，不再允许报销车用燃油费、过路费、停车费、电话费和网络费。

本规定自发布之日起实施，由科技处和计划财务处负责解释。

大连海洋大学

2016年4月28日
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